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	                УТВЕРЖДЕН
	

	постановлением   администрации

	Ленинск-Кузнецкого  городского округа от 01.08.2012№ 1293



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также 
о зачислении в образовательное учреждение»
Заявителями по настоящему административному регламенту являются  родители (законные представители) детей (далее – заявитель).

Исполнителем муниципальной услуги является МБОУ СОШ №20.
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение. 
Срок предоставления муниципальной услуги  составляет не более 5 рабочих дней с момента обращения заявителя.

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в учреждение заявление по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту и документ, удостоверяющий личность заявителя и ребенка. Учреждение не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов.
Заявление должно соответствовать следующим требованиям:

· текст написан разборчиво от руки или при помощи технических средств;

· фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

· в заявлении отсутствуют исправления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги по желанию заявителя может быть предоставлено заявителем при личном обращении в учреждение либо направлено им по почте (по электронной почте в виде электронного документа).  
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие заявителя требованию настоящего административного регламента.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
При подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги   отсутствует срок ожидания в очереди. 
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в день подачи заявления.
В электронном виде муниципальная услуга оказывается.

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
Директору МБОУ СОШ №20
Канищевой Ж.В.

родителя (законного представителя):

Фамилия ______________________________

Имя  __________________________________

Отчество ______________________________

Место регистрации:

Населенный пункт______________________
Улица ________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. ______________

Телефон _______________________________

Паспорт серия _______ № ________________

Выдан ________________________________

 

Заявление
 

Прошу предоставить информацию о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение моего ребенка (сына, дочери) (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося __________ класса, ______________________________________________,
                                                                                (образовательное учреждение) 

 в электронном виде (или письменно)  по следующему адресу электронной почты (или почтовому адресу)____________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 

(адрес электронной почты или почтовый адрес)

 __________________ "____" _________________   _____ года

          (подпись)

